
 

 

MEMORIA DE ACTIVIDAD 
 

 Formación: Charla Supervisión de actividades 
Sección de Formación 

DATOS PRINCIPALES 

Fecha: 05 de marzo de 2025, de 20:30 a 21 
Lugar de realización: Charla On Line  por  ZOOM 
Número de participantes: 11 socios inscritos 
Coordinador/a: Luis Cano 
Grabación de la reunión:   Supervisión Actividades Marzo 2026   Código de acceso: 37qzX?uY 
  

 

Preparativos previos. 
Días antes de la actividad se fue elaborando un documento detallando el proceso anual de gestión de 
actividades y las tareas que tiene que llevar a cabo el Vocal y Supervisor utilizándose además este 
documento como guion de la charla. 

1. Elaboración del Calendario de Actividades a partir de las propuestas 

2. Ficha de Actividad  Aprobación de propuestas de actividad, posible inclusión de alguna actividad adicional sin 
propuesta,. 

3. Gestión de Actividades: 
- Gestión de Ficheros 
- Ficha de Actividad  
- Revisión de documentación y tracks. 
- Apertura del Apunte, Lista de Actividad 
- Gestión de Participación 
- Posibles operaciones sobre una actividad:  

o Ampliación de plazas 
o Anulación  
o Cambio de Fecha. 
o Cambio de Precio 
o Extras, opcionales 

- Liquidación de la actividad.  
o Penalizaciones y Bajas 
o Gestión de devoluciones 
o Elaboración de REA. 

4. Elaboración de la Memoria Anual de la sección. 

Descripción de la actividad: 
A las 20:18 se conecta el Coordinador formador. Mientras se van conectando más gente se realizan unas 
pruebas de compartir pantalla con la presentación y mantener el control de la cámara y presentación.  

A las 20:35 viendo que ya se han conectado las 11 personas inscritas, da comienzo la charla. 

ID de la reunión Tema Hora de inicio 
Hora de 
finalización Duración (minutos) Participantes 

886 2647 2619 Charla Supervisores 
05/03/2026 

20:18 
05/03/2026 

21:58 101 11 

La charla transcurre según lo previsto y más o menos respetando los tiempos planificados en el guion. 
Durante la charla surgen algunas pregunta que se van respondiendo sobre la marcha. Se resuelven algunas 
dudas y se apunta alguna sugerencia sobre las funcionalidades de la web. 

A las 21:58, se da por finalizada la charla       

 

https://us06web.zoom.us/rec/share/_z7yWNBCy6a5ubqCuhrYizGjxNnDt2NpmUYO7hRro3d8g2DRWecOyRu281Mu0c5j.rrsSxkYJ13JgI_t9?startTime=1772739237000

